
 

บันทึกข้อความ 

          ส่วนราชการ………………………………………….……………………………………………………..… 

           ที นบ 0032……/……………..…………………..วนัที……….เดือน…………………..พ.ศ….………….... 

           เรือง  ขอซ่อม………………………………………………………………………………………………… 

           เรียน     หวัหนา้สาํนกังานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

         เนืองดว้ย หน่วยงาน…………………………………………โทร…………..……….……… 

           มีความประสงคที์ตอ้งการให ้               ตรวจเช็ค, ซ่อมแซม                  ติดตงัใหม่ 

                   สําหรับหน่วยงาน 

                เครืองคอมพวิเตอร์          จอภาพ          เครืองพิมพ์           UPS        Network        อืน ๆระบุ………….… 

            หมายเลขครุภณัฑ…์…………………………………………ยีหอ้………………………………………….. 

            หมายเลขเครือง(Serial)…….………………………………รุ่น (Model)………………………………..…... 

            อาการขดัขอ้ง…………………..………………………………………………………………………..…… 

                 สําหรับเจ้าหน้าทีสํานักงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

            วิธีแกไ้ข(ดาํเนินการ)………………..………………………………………………………………………… 

             ..……………………………………….……………………………………………………………………. 

 ..……………………………………….…………………………………………………………………….. 

             ..……………………………………….……………………………………………………………………. 

            

จึงเรียนมาเพือโปรดดาํเนินการให้ต่อไปดว้ย 

                              ลงชือ …………………………………ผูส่้งซ่อม/ผูแ้จง้ 

                                       (…………………………………) 

    

                   ลงชือ……………………………….หน.ฝ่าย/กลุ่มงาน    

(…………………………………) (หรือผูแ้ทน) 

วนัทีแจง้ซ่อม........................... วนัทีซ่อมเสร็จ........................                 

 

 ……………………………………………………. 

……………………………………………………. 

                               (นางโยธกาญน์  สร้อยมาดี)  

              นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบติัการ 

                             หวัหนา้สาํนกังานเทคโนโลยีและสารสนเทศ 

                                                                                                                      

   

                                                                                                              

 

ประเภทของการตรวจสอบ 

(      )  ดาํเนินการเองได ้  (     )   ซืออะไหล่เปลียน   (     )   จาํหน่าย 

หมายเหตุ  (      )  อยูใ่นระยะประกนั     (      )  ส่งซ่อมนอกสถานที   

…………………………………………………………………… 

...............…………………………………………........................... 

ลงชือ…………………….…ผูรั้บงาน 

        (……………..………………………..) 

FM-COM-02 

ประวตัิการไดม้า  เมือวนัที..............เดือน.............................พ.ศ…………. 

                                                ราคา............................................บาท 

(  )  เงินบาํรุง              (  )  เงินงบประมาณ                 (  )  ไดรั้บบริจาค 

(  )  อืน ๆ..................................................................................................... 

ประวตัิซ่อม  (  )  มีประวตัิการซ่อม จาํนวน.......................................บาท 

                            (  ) ไม่มีประวติัการซ่อม  

                                                   

 


